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ISTANZA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 
(art. 5 comma 2 e seguen� del D.lgs. 33/2013 e s.m.i.)  

N.B.: i campi contrassegna� dall’asterisco (*) sono obbligatori  

Cognome e nome*________________________________________________________________________ 
Nata/o* il ___/___/______ a________________________________________________________________ 
residente a* ________________________ in via __________________________ n.____________________ 
tel. ________________________ e-mail ______________________________________________________  

Nella propria qualità di (Se si agisce per conto di una persona giuridica) * 
_____________________________________________________________________________  

ai sensi e per gli effe� dell’art. 5 c. 2 D.lgs. 33/2013 successive modifiche e integrazioni chiedo  

• l’accesso al seguente documento/dato/informazione (indicare, se conosciuto, ogni elemento u�le ad 
iden�ficare quanto richiesto, ad es. oggeto, data, protocollo, ufficio emitente, ecc.) 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

dichiaro 

� di voler ricevere quanto richiesto in formato digitale all’indirizzo mail sopra indicato; o di voler ricevere 
quanto richiesto mediante Raccomandata AR a proprie spese al seguente indirizzo 
_______________________________________________________________________________________ 
� di volerne prenderne visione previo appuntamento presso la strutura che de�ene il documento, dato, 
informazione; o di voler ri�rare quanto richiesto presso la strutura che de�ene il documento, dato, 
informazione.  

Il /la sotoscrito/a dichiara inoltre di essere a conoscenza che:  

• a norma dell’art. 5, comma 4 del D.lgs. 33/2013, il rilascio di da� o documen� in formato eletronico o 
cartaceo è gratuito, salvo il rimborso del costo effe�vamente sostenuto e documentato dalla Società per la 
riproduzione su suppor� materiali;  

• il documento/dato/informazione richiesto con la presente istanza verrà inviato nel formato in cui è 
disponibile;  

• come stabilito dall’art. 5, comma 5 del D.lgs. 33/2013, modificato dal D.lgs. 97/2016, qualora la Società 
alla quale è indirizzata la presente richiesta dovesse individuare dei controinteressa� ex art. 5-bis, comma 2 
del medesimo decreto, è tenuta a darne comunicazione agli stessi; in tal caso il termine di conclusione del 
presente procedimento è sospeso fino all’eventuale opposizione dei controinteressa�, e comunque non 
oltre 10 giorni.  

Luogo e data ________________  

Firma del richiedente ______________________________________________  

Si allega documento di iden�tà in corso di validità.  
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO UE N. 2016/679)  

Finalità e base giuridica del tratamento I da� personali verranno trata� da I Sogni Società Coopera�va Sociale ONLUS 
per lo svolgimento delle proprie funzioni is�tuzionali in relazione al procedimento avviato. Il tratamento è lecito in 
quanto fondato sull’adempimento di un obbligo legale. 

Natura del conferimento  

Il conferimento dei da� personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al 
procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.  

Modalità del tratamento  

In relazione alle finalità di cui sopra, il tratamento dei da� personali avverrà con modalità informa�che e manuali, in 
modo da garan�re la riservatezza e la sicurezza degli stessi.  

Comunicazione e conservazione dei da� personali  

Potranno venire a conoscenza dei da� personali i dipenden� e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i sogge� 
che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra. I da� personali potranno essere comunica� ad altri sogge� 
pubblici e/o priva� unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda. I da� personali 
verranno conserva� in conformità con quanto stabilito dalla norma�va vigente.  

Diri� dell’interessato  

Agli interessa� sono riconosciu� i diri� previs� dall’art. 15 e seguen� del GDPR ed in par�colare, il dirito di accedere 
ai propri da� personali, di chiederne la re�fica o l’integrazione se incomple� o inesa�, la limitazione, la cancellazione, 
nonché di opporsi al loro tratamento, rivolgendo la richiesta alla Coopera�va in qualità di Titolare del Tratamento. 
Infine, si informa che gli interessa�, ricorrendo i presuppos�, possono proporre un eventuale reclamo all’Autorità di 
Controllo Italiana - Garante per la protezione dei da� personali - Piazza di Monte Citorio n. 121 – 00186 Roma.  

Titolare del tratamento e da� di contato  

Il Titolare del tratamento dei da� è I Sogni Società Coopera�va Sociale ONLUS, Via Duca d’Aosta, 17 – 24021 ALBINO 
(BG) 


